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ÉLÉMENTS DEVANT ÊTRE INCLUS DANS LA 
FACTURATION DE L’EXPERT 
 
Il s’agit de représenter le plus fidèlement possible les activités réalisées lors du projet directement sur la 
facture. Il sera ainsi plus rapide de comptabiliser les coûts engendrés par le projet en fonction de la 
soumission qui a été analysée lors du dépôt du projet. 

Le détail des principales activités du projet 
 
L’expert doit préciser les principales activités du projet, en les répartissant selon les catégories de projets 
admissibles.  
 
Reportez-vous aux guides du demandeur (volet 1 – Soutien aux entreprises ou volet 2 – Cohorte 
d’entreprises) pour obtenir de plus amples renseignements concernant les catégories de projet 
admissibles et celles obligatoires. 
 
En ce sens, les heures associées au projet doivent être ventilées de manière à représenter les activités 
effectuées par catégorie de projet. 

Les coûts du projet 
 
Pour chaque catégorie de projet, l’expert doit présenter les coûts suivants : 

• Le coût de ses honoraires professionnels pour chaque activité, incluant les taux horaires et le 
nombre d’heures effectuées. Les honoraires professionnels ne doivent pas comprendre les 
coûts associés à des activités de formation, de communication ou liés à du matériel. Ces derniers 
doivent être présentés séparément, et ce, pour chaque catégorie de projet ; 

• Les frais de déplacement prévus pour la réalisation du projet.  
 

Les dates  
 
Les factures émises doivent inclure la date d’émission de la facture ainsi que la date de réalisation du 
service facturé. 
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Voici un exemple de ce qui vous est demandé : 
 

 

[Nom de l’expert et coordonnées] 
ENTREPRISE X 
444 4ème Avenue 
Québec,Québec 
G4G 4G4 
N° de tél. : 444-444-444 

 
Facture n.00000   

 
Facturé à : 
[Nom de l’entreprise demanderesse et coordonnées]     Facture Nº 0000000 
ENTREPRISE Y         Date d’émission 2023-XX-XX 
555 5ème Avenue.          Modalités xxxxxxxxxxx 
Québec, Québec     
G5G 5G5 
N° de tél. : 555-555-5555 

 
 

 
 

Date Activité Description QTÉ heures Taux Montant 
 

2023-XX-XX Étude diagnostic  
  1- Prise des données           12       150 $              1800 $ 
  2- Analyse des données           15       150 $              2250 $ 
  3- etc……………………..     
  Recommandations      

1- Avis technique            8       150 $              1200 $ 
2- Aide à la préparation           3       150 $               450 $ 

de soumissions 
3- etc…………………….. 

 Plan d’action     
1- Identification indicateurs      10       150 $              1500 $ 
2- Rencontre travail            2       150 $              300 $ 
3- etc……………………..  

 
 

Joindre un spécimen de chèque : Total Partiel        7 500 $ 
Caisse : No. TPS @ 5%        375 $ 
Institution : No. TVQ-9,975%        748,13 $ 
Folio : Total :        8623,13 $ 

   

   


